
Comissão Permanente de Revisão dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolução CoAd nº. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCAÇÃO

Ficam os membros da Comissão Permanente de Revisão dos Atos Normativos
da UFSCar (CoPRAN) convocados para a 15ª Reunião Ordinária, que será realizada no
dia 16 de julho de 2024 (terça-feira), a partir das 14h15, na Sala da Chefia de Gabinete,
para tratar da seguinte pauta:

1. Informes
1.1 Colocação do “Manual de Redação Oficial da Presidência da República” nos

links úteis – Página dos Atos Normativos da UFSCar
1.2 Resposta do DePDG-TIC/SIn sobre retificação no SEI-UFSCar para registro de

alteração/revogação em ato normativo
2. Pauta

2.1 Resolução de pendências no pós-greve
2.1.1 Inserção dos atos normativos de 2023 pela SOC (ConsUni e CoAd) e

ProPG na página oficial de Atos Normativos da UFSCar (Juliana)
2.1.2 Substituição de membros do GT – ProAd e ProGPe (Lourdes)
2.1.3 Conferência da publicação dos atos normativos no Boletim de

Serviço Eletrônico – ConsUni e CoAd (Andrea)
2.1.4 Envio de Ofício-Circular – acesso restrito a processos e documentos

no SEI-UFSCar e atos normativos e oficiais sem publicação no
Boletim de Serviço Eletrônico (Lourdes e Juliana).

2.2 Alterações no Anexo da Portaria GR nº 6285, de 16 de junho de 2023, em
decorrência da publicação do Decreto nº. 12.002, de 22 de abril de 2024,
que estabelece normas para elaboração, redação, correção, alteração,
publicação e consolidação de atos normativos – versão final da minuta

2.3 Análise da relação de vídeos a serem produzidos.

São Carlos, 10 de julho de 2024

Lourdes de Souza Moraes
Coordenadora



Memória de Reunião

Data: 15ª Reunião – 16/07/2024
Horário: 14h15 às 16h30
Participantes: Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Márcia Martucci, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, Andrea Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani. Ausência
justificada de Elizabeth Tomazini Cyrilo, que se encontra em afastamento para
capacitação e licença-maternidade.
Convidados: Dr. José Renato Prado e Maria Ângela Coelho de Mello.

1) Informes: A professora Elisabeth Márcia Martucci fez dois informes: a) a colocação
do “Manual de Redação Oficial da Presidência da República” na seção Links Úteis
da página dos Atos Normativos da UFSCar; b) Resposta do DePDG-TIC/SIn sobre
retificação no SEI-UFSCar para registro de alteração/revogação em ato normativo,
que reiterou o uso do SEI-UFSCar como o único caminho para o registro dessas
situações.

2) Pauta
A reunião foi presidida por Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da Comissão
Permanente de Revisão dos Atos Normativos da UFSCar.

2.1 Resolução de pendências no pós-greve:
2.1.1) Inserção dos atos normativos de 2023 pela SOC (ConsUni e CoAd) e ProPG na

página oficial de Atos Normativos da UFSCar: a conselheira Juliana Nayara
Aguiar dos Santos vai relembrar as duas unidades em relação às providências
necessárias para essa inclusão e pedir priorização para a realização da tarefa;

2.1.2) Substituição de membros do GT: Lourdes de Souza Moraes expressou que a
ProAD já fez a indicação e que novamente solicitará à ProGPe, para posterior
designação por Portaria GR;

2.1.3) Conferência da publicação dos atos normativos no Boletim de Serviço
Eletrônico – ConsUni e CoAd: a conselheira Andreia Ferreira Palhano de Jesus
vai retomar os trabalhos;

2.1.4) Envio de Ofício-Circular – acesso restrito a processos e documentos no
SEI-UFSCar e atos normativos e oficiais sem publicação no Boletim de Serviço
Eletrônico: as conselheiras Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara Aguiar
dos Santos vão providenciar o envio do ofício-circular para as Unidades
Diretamente Vinculadas à Reitoria (UVRs), a partir da minuta feita pela
Professora Elisabeth Márcia Martucci e revisada por Eliane Colepicolo.

2.2 Alterações no Anexo da Portaria GR nº 6.285, de 16 de junho de 2023, em
decorrência da publicação do Decreto nº. 12.002, de 22 de abril de 2024, que
estabelece normas para elaboração, redação, correção, alteração, publicação e
consolidação de atos normativos: a professora Elisabeth Márcia Martucci
apresentou a minuta final do documento, já enviado anteriormente para os
membros, por e-mail, expressando que foi acatada a sugestão do Dr. José Renato



Prado de fazer nova portaria e revogar a antiga. Foram lidos e analisados apenas os
dispositivos destacados com fonte vermelha, que indicavam alterações ou
acréscimos. Em relação à exigência de publicação no DOU de matéria relativa aos
Regimentos Internos, ficou deliberado que apenas os Regimentos atinentes à
administração superior da Universidade terão seus extratos publicados no DOU,
com acréscimo de um subitem no 6.1.1, que expresse essa decisão. A professora
Elisabeth Márcia Martucci fará uma revisão final e enviará a minuta para a
Coordenação da CoPRAN providenciar a publicação da Portaria GR.

2.3) Análise da relação de vídeos a serem produzidos: a conselheira Camila
Cassiavilani apresentou aos presentes uma planilha com a relação de 13 vídeos
a serem gravados, nominada “Série de Vídeos Atos Normativos: tudo o que
precisamos saber!”, resultado da fusão de uma relação feita por ela e de outra
feita pela Professora Elisabeth Márcia Martucci. A partir dessa relação final, a
referida professora vai iniciar a redação da Série “Notas Técnicas” e passar para
a Camila Cassiavilani elaborar os roteiros dos vídeos correspondentes. Elisabeth
Márcia Martucci também vai entrar em contato com Eliane Colepicolo, que se
prontificou a colaborar nas gravações dos mesmos. Quando alguns roteiros
estiverem prontos, a Coordenadora da Comissão, Lourdes de Souza Moraes, vai
contatar a SEaD para apoio em sua gravação.

3) Encaminhamentos: a) a Professora Elisabeth Márcia Martucci enviará para a
Coordenação da Comissão a minuta final da portaria que irá estabelecer normas
para elaboração, redação, correção, alteração, publicação e consolidação de atos
normativos e iniciará a redação da série “Notas Técnicas”; b) Camila Cassiavilani vai
elaborar os roteiros dos vídeos a partir das “Notas Técnicas”.

4) Agendamento de Reunião: em virtude de viagem ao exterior da Professora
Elisabeth Márcia Martucci, a próxima reunião ordinária da CoPRAN foi reagendada
para o dia 20 de agosto.


