Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(Resolucdo CoAd n?. 59, de 16 de dezembro de 2022)

CONVOCACAO

Ficam os membros da Comissdo Permanente de Revisdo dos Atos Normativos
da UFSCar (CoPRAN) convocados para a 152 Reunido Ordinaria, que sera realizada no
dia 16 de julho de 2024 (terga-feira), a partir das 14h15, na Sala da Chefia de Gabinete,
para tratar da seguinte pauta:

1. Informes

1.1 Colocacdo do “Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica” nos
links Uteis — Pagina dos Atos Normativos da UFSCar

1.2 Resposta do DePDG-TIC/SIn sobre retificacdo no SEI-UFSCar para registro de
alteracdo/revogacdo em ato normativo

2. Pauta

2.1 Resolucdo de pendéncias no pds-greve

2.1.1 Insercdo dos atos normativos de 2023 pela SOC (ConsUni e CoAd) e
ProPG na pagina oficial de Atos Normativos da UFSCar (Juliana)

2.1.2 Substituicdo de membros do GT — ProAd e ProGPe (Lourdes)

2.1.3 Conferéncia da publicacdo dos atos normativos no Boletim de
Servico Eletronico — ConsUni e CoAd (Andrea)

2.1.4 Envio de Oficio-Circular — acesso restrito a processos e documentos
no SEI-UFSCar e atos normativos e oficiais sem publicagdo no
Boletim de Servigo Eletronico (Lourdes e Juliana).

2.2 Alteragdes no Anexo da Portaria GR n2 6285, de 16 de junho de 2023, em
decorréncia da publicacdo do Decreto n2. 12.002, de 22 de abril de 2024,
que estabelece normas para elaboragdo, reda¢do, correcdo, alteragao,
publicacdo e consolidacdo de atos normativos — versao final da minuta

2.3 Analise da relagdo de videos a serem produzidos.

Sao Carlos, 10 de julho de 2024

Lourdes de Souza Moraes
Coordenadora



Memoéria de Reuniao

Data: 152 Reunido — 16/07/2024

Horario: 14h15 as 16h30

Participantes: Lourdes de Souza Moraes, Elisabeth Marcia Martucci, Juliana Nayara
Aguiar dos Santos, Andrea Ferreira Palhano de Jesus, Camila Cassiavilani. Auséncia
justificada de Elizabeth Tomazini Cyrilo, que se encontra em afastamento para
capacitacdo e licenga-maternidade.

Convidados: Dr. José Renato Prado e Maria Angela Coelho de Mello.

1) Informes: A professora Elisabeth Mdrcia Martucci fez dois informes: a) a colocagdo
do “Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica” na secdo Links Uteis
da pagina dos Atos Normativos da UFSCar; b) Resposta do DePDG-TIC/SIn sobre
retificacdo no SEI-UFSCar para registro de alteracdo/revogacdo em ato normativo,
gue reiterou o uso do SEI-UFSCar como o Unico caminho para o registro dessas
situacoes.

2) Pauta
A reunido foi presidida por Lourdes de Souza Moraes, Coordenadora da Comissdo
Permanente de Revisdao dos Atos Normativos da UFSCar.

2.1 Resolugao de pendéncias no pds-greve:

2.1.1) Insercdo dos atos normativos de 2023 pela SOC (ConsUni e CoAd) e ProPG na
pagina oficial de Atos Normativos da UFSCar: a conselheira Juliana Nayara
Aguiar dos Santos vai relembrar as duas unidades em relagdo as providéncias
necessarias para essa inclusao e pedir priorizacdo para a realiza¢do da tarefa;

2.1.2) Substituicdo de membros do GT: Lourdes de Souza Moraes expressou que a
ProAD ja fez a indicacdo e que novamente solicitara a ProGPe, para posterior
designacgao por Portaria GR;

2.1.3) Conferéncia da publicacdo dos atos normativos no Boletim de Servico
Eletrénico — ConsUni e CoAd: a conselheira Andreia Ferreira Palhano de Jesus
vai retomar os trabalhos;

2.1.4) Envio de Oficio-Circular — acesso restrito a processos e documentos no
SEI-UFSCar e atos normativos e oficiais sem publicacdo no Boletim de Servico
Eletrénico: as conselheiras Lourdes de Souza Moraes e Juliana Nayara Aguiar
dos Santos vado providenciar o envio do oficio-circular para as Unidades
Diretamente Vinculadas a Reitoria (UVRs), a partir da minuta feita pela
Professora Elisabeth Mdrcia Martucci e revisada por Eliane Colepicolo.

2.2 Alteragées no Anexo da Portaria GR n2 6.285, de 16 de junho de 2023, em
decorréncia da publicagdo do Decreto n2. 12.002, de 22 de abril de 2024, que
estabelece normas para elaboragdo, redagdo, corregdo, alteragdo, publicacdo e
consolidagdo de atos normativos: a professora Elisabeth Marcia Martucci
apresentou a minuta final do documento, j& enviado anteriormente para os
membros, por e-mail, expressando que foi acatada a sugestdo do Dr. José Renato



Prado de fazer nova portaria e revogar a antiga. Foram lidos e analisados apenas os
dispositivos destacados com fonte vermelha, que indicavam alteracbes ou
acréscimos. Em relacdo a exigéncia de publicacdo no DOU de matéria relativa aos
Regimentos Internos, ficou deliberado que apenas os Regimentos atinentes a
administracao superior da Universidade terdo seus extratos publicados no DOU,
com acréscimo de um subitem no 6.1.1, que expresse essa decisdo. A professora
Elisabeth Marcia Martucci farda uma revisdao final e enviard a minuta para a
Coordenagao da CoPRAN providenciar a publicagdo da Portaria GR.

2.3) Anidlise da relagdo de videos a serem produzidos: a conselheira Camila
Cassiavilani apresentou aos presentes uma planilha com a relacdo de 13 videos
a serem gravados, nominada “Série de Videos Atos Normativos: tudo o que
precisamos saber!”, resultado da fusdo de uma relacdo feita por ela e de outra
feita pela Professora Elisabeth Mdrcia Martucci. A partir dessa relacdo final, a
referida professora vai iniciar a redacao da Série “Notas Técnicas” e passar para
a Camila Cassiavilani elaborar os roteiros dos videos correspondentes. Elisabeth
Madrcia Martucci também vai entrar em contato com Eliane Colepicolo, que se
prontificou a colaborar nas gravacbes dos mesmos. Quando alguns roteiros
estiverem prontos, a Coordenadora da Comissdo, Lourdes de Souza Moraes, vai
contatar a SEaD para apoio em sua gravagao.

3) Encaminhamentos: a) a Professora Elisabeth Marcia Martucci enviard para a
Coordenacdao da Comissdo a minuta final da portaria que ira estabelecer normas
para elaboragao, redagao, corregdo, alteragdo, publicacdo e consolidagdo de atos
normativos e iniciard a redac¢do da série “Notas Técnicas”; b) Camila Cassiavilani vai
elaborar os roteiros dos videos a partir das “Notas Técnicas”.

4) Agendamento de Reunido: em virtude de viagem ao exterior da Professora
Elisabeth Marcia Martucci, a préxima reunido ordindria da CoPRAN foi reagendada
para o dia 20 de agosto.



